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REGOLAMENTO 

PER LA GESTIONE AMMINISTRATIVA E FINANZIARIA 

Regolamento per la Gestione Amministrativa e Finanziaria 

ARTICOLO 1  

Fonti  

Le norme di riferimento in capo al presente regolamento sono: 

- D.P.R. 254/05

- Norme del Codice Civile (ove applicabili)

- Regolamento di Organizzazione dell’Azienda

- Regolamenti e procedure interne approvate dall’O.d.A.

ARTICOLO 2  

Funzioni del responsabile amministrativo 

Il responsabile amministrativo coadiuva la Direzione ed è posto sotto la sua diretta vigilanza; nell’ambito del 

suo ruolo svolge le seguenti funzioni:  

a) Provvede alla tenuta della contabilità ordinaria dell’Azienda.

b) Cura i rapporti con il soggetto esterno incaricato della consulenza fiscale - tributaria.

c) Cura i rapporti con gli uffici amministrativi camerali.

d) Provvede alla compilazione e conservazione di tutti i registri di contabilità previsti dalla normativa

vigente, eventualmente con il supporto del soggetto esterno incaricato della consulenza fiscale –

tributaria.

e) Provvede alla predisposizione dei mandati di pagamento e delle reversali d’incasso, che devono

riportare la firma del Direttore Generale e dello stesso responsabile amministrativo.

f) Tiene sotto controllo il flusso di cassa dell’Azienda predisponendo ogni tre mesi una situazione

generale sulla base delle informazioni che provengono dai responsabili di commessa e tenendo conto

delle altre spese dovute o autorizzate a qualsiasi titolo dall’Azienda.

g) Prepara quanto necessario per le attività di controllo e verifica del Collegio dei Revisori, assistendolo

durante le sue sedute.
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